TINH UY BAC GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
BAN NOI CHINH
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S6 285-QB/BNCTU

Bic Giang, ngay 25 thang 7 ndm 2024

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sit dung tai sin cong
cia Co quan Ban N¢i chinh Tinh ty

Can cu Luat Quan l}'/, st dung tai san cong nam 2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé didu cia Luat Quan ly, sir dung tai san cong; Thong tu s
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh hudng dan mét sd ndi dung
ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017;

Can ¢t Nghij dinh s6 165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh pht quy
dinh viéc quan ly, su dung tai san tai co quan Bang Cong san Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cla Thu tuéng Chinh
pha quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung xe 0 t0; Cong van s6 10534/BTC-
QLCS ngay 02/10/2023 cua Bo Tai chinh vé vige trién khai thuc hién Nghi dinh
s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh pht quy dinh vé tiéu chuan, dinh
muc su dung xe 0 to;

Can ctr Nghi quyét so 01/2023/NQ-HDND ngay 05/4/2023 ctia HDND tinh
ban hanh Quy dinh phan cip tham quyén quan ly, sir dung tai san cong tai co quan,
tb chire, don vi thude pham vi quan ly cta tinh Bac Giang;

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong Ban Noi chinh Tinh dy,
TRUONG BAN NOI CHINH TINH UY
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong cua Co quan Ban N§i chinh Tinh uy.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong; truéng cac phong chuyén mon; cong chuac va

nguoi lao dong Co quan Ban Noi chinh Tinh Gy chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay.
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Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché do quan ly va str dung tai san cong thudc trach
nhiém cua Ban Noi chinh Tinh uy ddi véi cac loai tai san: Tru s& lam viéc, may
moc, phuong tién vén tai, trang thiét bi lam viéc, cac tai san khac bing hién vat do
Nha nuéde giao; tai san duge ddu tu xdy dung, mua sdm, sira chita tir Ngan sach
Nha nude, ngudn kinh phi khac theo quy dinh cua phép luét. Tai san coéng khong
quy dinh tai quy ché nay, viéc quan ly va st dung duge thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

2. Péi tuong ap dung: Lanh dao Ban; Lanh dao Vian phong, cic phong
chuyén mén; céng chitc va ngudi lao dong ciia Ban Noi chinh Tinh uy.

Piéu 2. Nguyén tic quin ly, sit dung tii san cong

1. Viéc quan ly, st dung tai san phai thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Quan
1y, st dung tai s&n cong va cac vin ban huéng dan thuc hién.

2. Dap ung nhu ciu lam viéc can thiét theo chirc néng, nhiém vu duoc giao;
dam bao viéc quan ly, sir dung tai san cong hiéu qua, tiét kiém, dung cong nang,
ting budce hién dai hoa cong so.

3. Viéc quén ly, st dung cac tai san dugce thuc hién cong khai, minh bach;
duoc theo ddi, hach toan day du vé hién vat va gia tri theo quy dinh ctia Nha nude
vé phap luét ké toan.

4. Hb so tai san phai dugce bao quan va luu trit theo quy dinh.

5. Trang bi ding tiéu chuan, dinh mic theo quy dinh cua Nha nuéc; nghiém
cAm viéc trang bi tai san sai myc dich, sai quy dinh, sai quy trinh géy hu hong, that
thodt tai san; ¢b v 1am hu héng tai san; khéng quan 1y tai san dan dén hu héng, méat
tai san....

Chuwong I1
QUY PINH CU THE
Mue 1
QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 3. Quan ly tai san cong

1. Van ph(‘)ng 1a d4du mdi trong viéc quan ly tai san chung cta co quan; co
trach nhiém ban glao tai sdn: Phuong tién, may moc, trang thiét bi 1am viéc... cho
cong chirc va nguoi lao dong quan ly, str dung dé thuc hién nhiém vu duorc giao;
viée ban giao tai san phai dugc 14p thanh bién ban theo quy dinh.

2. Coéng chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém bao quan, gilt gin tai san
duoc giao quan 1y ké tir thoi diém ban giao.
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3. Van phong c6 trach nhiém 1ap So theo di, quan 1y, tinh hao mon, kiém ké
tai san, thiét bi tai noi lam viéc cta ting phong; tham muu, dé xuat giup Lanh dao
Ban trong viéc quan 1y, dau tu, mua sam, stra chita, thanh Iy tai san céng dam bao
hiéu qua, ding quy trinh, ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

Diéu 4. S dung tai sin cong

1. Cong chirc va ngudi lao dong dugc trang bi ban ghé lam viéc, ban ghé
tiép khach, t dung tai liéu, may vi tinh, mdy chup anh hoac thiét bi dién tir twong
dwong va cac thiét bi 1am viéc khac phuc vu hoat dong chuyén moén; cac tai san
duoc glao cho ca nhan st dung, tuyét déi khong dugc cho muon, khéng sir dung
vao viéc riéng va phai duoc bao quan lai co quan (trir trudng hop phuc vu yéu cau
coéng tac). Truong hgp cdng chic va nguoi lao dong cd nhu cau sir dung dé phuc
vu nhiém vu chuyén mén thi phai dugc phép cia Lanh dao Ban.

2. Cong chirc va nguoi lao ddng duge giao quan ly, sir dung tai san cong
phai ¢é trach nhi¢m st dung dung muc dich, bao quén, gil gin dam bao sir dung
hiéu qua; chiu trach nhiém bdi hoan néu dé sdy ra hu héng, méat mat, thiét hai vé
gia tri do 16i cuia nguoi quan ly, st dung.

3. Trong qua trinh sir dung tai san céng, nguoi dugc giao st dung phai co
trach nhiém trong viéc theo doi, kiém tra; néu phat hién thay can phai bao dudng,
stra chita, thay thé, kip thoi thong bao Van phong dé kiém tra, dé xuat Lanh dao
Ban béo dudng, stra chita, thay thé theo quy dinh.

4. Khi trang thiét bi lam viéc, tai san bj hu hong cén sira chira, thay thé,
thanh 1y hodc ¢6 nhu ciu mua méi, nguoi truc tiép st dung dé& xuét bang vin ban
c6 xac nhén cla trudng phong giri Van phong tbng hop, bao céo Lanh dao Ban
quyét dinh. Truong hop dot xuét can phai thwe hién ngay, phai bao céo truc tiép
Truéng Ban quyét dinh.

Piéu 5. Nhitng quy dinh cu thé trong viéc quan Iy, siv dung mét sb loai
tai san cong

1. Xe 0 t6 cong

- Viéc quan ly va sir dung xe 6 t6 cong dugc thuc hién theo Nghi dinh s6
72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Thu tudng Chinh phi quy dinh tiéu chuén,
dinh mic str dung xe 6 t6; Cong vin sd 10534/BTC-QLCS ngay 02/10/2023 cua
BO Tai chinh vé viéc trien khai thuc hién Nghj dinh sb 72/2023/ND-CP ngay
26/9/2023 ctia Chinh phii quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 t6.

- Lai xe chu dong kiém tra, bao dudng thudong xuyén xe 6 to hang ngay hoac
trude, sau, trong mdi lan di céng tic dé dam bao k¥ thuat cia xe trude khi xudt
phat. Noi dung bao dudng thudng xuyén thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014 ctia Bd Giao
thong van tai quy dinh vé bao dudng k¥ thuat, sta chita phuong tién giao thong co
gidi dudng bd. Qua qua trinh bao dudng thudong xuyén, 1ai xe kip thoi dé xuét bao
dudng cac thiét bj dinh ky.

- Vin phong chiu trach nhiém tryc tiép trong viéc quan ly, didu dong xe 6 to
di cong tac trén co s lich cong tac cua Lanh dao Ban; ddm bao st dung dung muc
dich, ding ché do, tiéu chuén, dinh muc st dung xe.
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- Péi véi truong hop khén cap phai stt dung xe 6 t6, Chanh Van phong bao
cao Trudng Ban quyet dinh viéc bd tri xe & td cho cac dbi tugng khéng cé tidu
chuén sur dung xe 0 t0.

- Sau mdi lan st dung xe 6 t6 di cong tac, Lénh dao Ban, cbng chirc st dung
xe 6 16 ky xac nhén sb km vao lich trinh xe chay (x4c dinh rd so cong to mét bt
dau va két thiic). Co quan chi thanh toan chi phi xang xe cho quéng duong di cong
tac da duoc dang ky. S6 km ngoai quing duong d6 nguoi st dung xe phai tu thanh
toan chi phi xdng xe va cac chi phi khac néu co.

- Nhén vién 1ai xe c6 trach nhiém dua Lanh dao Ban, cong chuc di cong tac
dam bao an toan, theo dia diém trén 1énh diéu xe; theo ddi cong to mét va trinh
ngudi st dung xe ky xac nhéan cac ndi dung trong lich trinh xe va Lénh dleu xe
theo quy dinh. Lai xe c6 trach nhiém gilt gin, bao quan xe dugc glao tryc tiép quéan
Iy, st dung; thuong xuyén kiém tra dé phat hién cac hu hong can sua chira, bao
dudng, dam bao xe van hanh an toan. Néu dé xay ra hu hong, tai nan do 18i cua 1ai
xe thi phai tu chiu trach nhiém stra chita, bdi hoan.

2. M4y méc, thiét bi van phong (May vi tinh, photocopy, may diéu hoa, dién
thoai, phich nudc dién, quat dién, ti, ban ghé lam viéc...):

- Bd phén, c4 nhan dugc giao quan ly, str dung céc tai san la may moc, thiét
bi vén phong phai st dyung dung quy trinh k¥ thuat, ché d6 van hanh quy dinh;
nghiém cam viéc tu y d4u ndi 1ép rap thém thiét bi, thao d&, m¢ may, thay thé, di
chuyén may méc da duge lap dt theo tiéu chuan ctia Nha san XuAt.

- Khi céng chue, nguoi lao dong khong c¢6 nhu cau str dung may moc, thlet
bi lam viéc 30 phut tr& 1én phai tat cac nguon di¢n; thuong xuyén kiém tra, dé xuét
bao tri, bdo dudng dam bao may maoc, thiét bi van hanh én dinh; khong tu v ldp
dat, thay ddi cac thiét bi dién trong phong & va phong lam viéc; khong sur dung
dién vao muc dich riéng; chi st dung may diéu hoa nhiét do khi nhiét d6 ngoai troi
trén 30°C.

- Ca nhén duoc giao quan ly, str dung céc tai san la may moc, thiét bi, ban,
ghé, tu tai phong lam viéc khong duoc tu ¥ trao ddi, di chuyén di noi khéc. Khi ¢6
nhu céu thay doi, 1am dé xudt béo céo Lénh dao Ban (qua Van phong Ban) dé tong
hop bao cao Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.

3. Tai san st dung chung (phong hop, phong khéach...)
- Vin phong chiu trach nhiém quan ly, giit gin tai san thudc phong sir dung
chung (phong hop, phong khéch....).

- Céac phong chuyén moén, cd nhan cé nhu cAu sir dung phong hop, phong
khéch thong béo cho Vin phong dé bao céo Lanh dao Ban quyét dinh.

- Céc phong, céng chitc va nguoi lao ddng khi st dung phong hop, phong
khach phai c6 trach nhiém gilr gin, bao quan tai san; khong tuy y thay ddi, di roi tai
san, gitt v¢ sinh phong hop, phong khach.

4. Tai san c6ng thudc khu vuc céng cong

- Bao vé co quan chju trach nhiém quan ly, gilt gin tai san cong thudc khu
vuc hanh lang nha lam viéc, khuén vién co quan.
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- Cong chure, nguoi lao dong khi sir dung tai san cong & nhiing khu vuc cong
cong phai c6 trach nhiém gitt vé sinh méi truong, gilt gin tai san chung, néu 1am hu
hong, thiét hai phai boi hoan.

Piéu 6. Mua sim tai sin cong

1. Viéc mua sdm tai san cua co quan duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi
quyét so 01/2023/NQ-HDND ngay 05/4/2023 ciia HDND tinh ban hanh Quy dinh
phan cép thdm quyén quan ly, sit dung tai sin cdng tai co quan, ) chire, don vi
thudc pham vi quan ly cta tinh Bic G1ang, thuc hién nghiém viéc mua s&m thiét bi
cdng nghé théng tin theo Quyét dinh s6 281/Qb- UBND ngay 05/2/2024 cua Chu
tich UBND tinh ban hanh danh muc tai san mua sim tdp trung trén dia ban tinh
Bac Giang va Cong van s6 414/STC- QLCS&TH ngay 07/2/2024 cia S¢ Tai chinh
vé mot sb luu ¥ khi thuc hién Quyét dinh s6 281/QD-UBND ngay 05/02/2024 cua
Chu tich UBND tinh.

2. Van phong c0 trach nhiém chu tri, ph01 hop véi céc phong chuyén mén td
chttc mua sm, sira chita, bao du’o*ng tai san, thiét bi cda co quan, cu thé:

- Khi nhén duge phiéu d& xuat (bing vin ban) mua sam, stra chita bao dudng
clia cdc phong chuyén mon hodc ca nhén, Van phong klem tra thyc té (tinh trang,
nguyén nhén hu hong, dé xuét bién phap khic phuc), téng hop trinh Truéng Ban
xem xét, quyét dinh.

- Khi hoan thanh viéc mua sim, sira chira, bao dudng, Van phong phdi hop
voi cac phong chuyén moén, ca nhan c6 lién quan tb chirc nghiém thu, thanh 1y hop
ddng va chuyén hd so cho Ké toan co quan thuc hién thanh toan theo quy dinh. Ké
todn co quan co trach nhiém huéng dan cac phong chuyén mon, ca nhan cd lién
quan thuc hién quy trinh, thu tuc thanh quyét toan theo quy dinh.

3. Quy trinh mua sam thuc hién theo Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd didu cta quan ly, sir dung tai
san cong va thuc hién cong khai theo quy dinh.

Picu 7. Kiém ke tai san

Thang 12 hang ndm, Van phong chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén mon
va ca nhén co lién quan td chirc kiém ké tai san cta co quan; chu dong bao cao
Lanh dao Ban vé tinh hinh tai san, trang thiét bi ctia co quan, dé xudt stra chia,
mua m&i thay thé trang thiét bi theo quy dinh.

Két thac dot klem ké, Van phong dbi chiéu sd liéu kiém ké tai san thuc té
véi s6 sach ké toan, néu ¢ truong hop thira hodic thleu tai san sau kiém ké, xac
dinh nguyén nhén va bao cdo Truong Ban xem xét, quyét dinh.

Muc 2
XU LY TAI SAN CONG

Piéu 8. Piéu chuyén, thu hoi tai san

1. Tai san cdng duoc didu chuyén, thu héi trong nhing truong hop sau:

- Tai san du thira khong con nhu cau st dung, tai san du thua khi thuc hién
sap xép, giai thé, sap nhap, hop nhét hodc thay ddi chirc ning, nhiém vu.

- Tai san st dung vugt so vai tiéu chuén, dinh muc theo quy dinh cta Nha
nude va quy dinh tai Quy ché nay.
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- Tai san phuc vy hoat dong ctia dy an khi du an két thic (néu cd).

2. Tham quyén quyét dinh diéu chuyén, thu hoi tai san.

Trudng Ban quyét dinh didu chuyén, thu hoi tai san cong cia ca nhan, cua
tap thé thudc pham vi quan ly theo tham quyén quy dinh tai Diéu 8, PBiéu 9, Nghi
quyét s6 01/2023/NQ-HDND ngay 05/4/2023 cua HDND tinh ban hanh Quy dinh
phan cap tham quyén quan ly, st dung tai san cdng tai co quan, t6 chic, don vi
thuéc pham vi quan ly cuda tinh va thuc hién cong khai theo quy dinh.

Diéu 9. Thanh 1y tai sin cong

1. Tai san cong thude quyén quéan 1y cia Ban Néi chinh Tinh Gy dugc thanh
ly trong cac truong hop sau:

- Tai sén dé, hét han sf{ dqu theo ché d6 ma khong thé tiép tuc str dung (do
hu héng, gap su ¢d, khong thé khic phuc duoc...);

- Tai san cong chua hét han st dung nhung hu héng khong thé stra chira,
khdc phuc hodc stra chira khong hi€u qua (dy toan chi phi stra chita 16n hon 30%
nguyén gia tai san); nha lam viéc hodc tai san khac gan lién voi dat phai pha do dé
thuc hién du an dau tu xay dung, giai phong mat bang.

2. Céc phong chuyén mén, Van phong chiu trach nhiém ra soat cac tai san
trong pham vi quan ly, néu thudc cac truong hop tai khoan 1 Diéu nay, dé Xuat
bing vin ban kém theo danh muc tai san dé& nghi thanh Iy gui Vin phong dé tong
hop, bao cao Trudng Ban thuc hién thanh ly theo quy dinh.

3. Tham quyén quyét dinh thanh ly tai san: Trudng Ban quyét dinh thanh ly
tal san VZ‘Zl’ bér} tai san co gia tri theo quy dinh tai muc 4 Diéu 10, muc 3 Diéu 11
Nghi quyét §6 01[2023/NQ-HDND ngay 05/4/2023 caa HDND tinh bap hanh Quy
dinh phan cap tham quyén quan ly, st dung tai sdn cong tai co quan, té chirc, don
vi thudc pham vi quan ly cua tinh va thuc hién cong khai theo quy dinh.

Piéu 10: Xit Iy tai san cong trong trwong hop bi mat, bi hiy hoai

1. Truong hop tai san cong bi mét, bi huy hoai do thién tai, héa hoan hoac
nguyén nhan khac, cac phong dugc giao quan ly, sir dung tai san c6 trach nhiém:

- Bao cdo Truéng Ban l?éng van ban (qua Van phong) viéc tai san bi mat, bi
huy hoai va trach nhiém cua t6 chtic, ca nhan c6 lié€n quan.

- Thuc hién ghi gidm tai san va xa ly trach nhiém cua td chirc, ¢4 nhan cd
lién quan theo quy dinh.

2. Trudng hop tai san bj mét, bi hiy hoai dugc bao hiém hodc t6 chirc, cé
nhén c6 lién quan bdi thuong thiét hai thi viéc giao tai san dugc boi thuong bang
hién vat hodc sir dung s6 tién boi thuong dé dau tu xay dung, mua sém tai san thay
thé theo quy dinh tai cédc Diéu 28, 29, 30 va 31 caa Luét Quan ly s dung tai san
cong nam 2017.

3. ThiAm quyén, thu tuc quyét dinh xtr 1y tai san cong trong truong hop bi mat, bi
huy hoai thue hién theo Di€u 34, 35 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/7/2017
cua Chinh phu quy dinh mét s6 diéu cuia Luat Quan ly, sir dung tai san cong.
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~ Chuong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém thwe hién

1. Chanh Véan phong, truong cac phong chiu trach nhiém quan triét, trién
khai t6 chuc thuc hién nghiém Quy ché nay trong don vi. Céng chire, nguoi lao
dong cé trach nhiém nghlen clru, thuc hién nghiém tuc Quy ché va thuc hién giam
sat viée thue hién Quy ché theo quy dinh.

2. Van phong chiu trach nhiém tham muu, huéng dan, dén déc, theo dai,
kiém tra viéc quan ly, st dung tai san cdng cua cong chire va nguoi lao dong; bao
cao dinh ky hang nam va bao cao dot xuét khi Truéng Ban yeu cau. Chiu trach
nhiém tham muu thuc hién khen thudng, xi 1y vi pham trong quan ly, sit dung tai
san cong theo quy dinh.

Diéu 12. Sira dbi, bd sung Quy ché

1. Trong truong hop vén ban phép luét, quy pham phap luat dan chiéu ap
dung tai Quy ché nay duoc sira d6i, b6 sung hodc thay thé thi ap dung theo vén ban
phap luét, quy pham phap luat maéi (trong khi chua ban hanh Quyét dinh sira doi,
bb sung Quy ché nay).

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cé nhitng ndi dung chua phu hop can sta
d6i, bd sung, Chanh Vin phong, truéng cac phong phan anh bang vin ban gui
Truong Ban (qua Van phong) dé xem xét, stra ddi, bo sung cho phit hop.
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