TINH UY BAC GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
BAN NOI CHINH

b3

Béc Giang, ngay 25 thang 7 nam 2024
S6 286-QB/BNCTU

‘ QUYET PINH
ve viéc ban hanh Quy ché thuc hién din chi trong hoat dong
cia Co quan Ban N@i chinh Tinh dy

Cin ctt Luat Thuc hién dan chi & co s6 nam 2022;

Céan ctr Nghi dinh s& 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co s6;

Can cu Quyet dinh so 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 cha Thu tuéng Chinh
phu ban hanh K& hoach trién khai thi hanh Luat Thyuc hién dan chi & co s6;

Cin ct két qua Hoi nghi toan thé cong chirc va ngudi lao dong co quan ngdy
18/7/2024,

Xét @& nghi cia Chanh Van phong va Ban Chép hanh Céng doan Co quan
Ban Noi chinh Tinh ty,

TRUGNG BAN NOI CHINH TINH UY
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua Co quan Ban Néi chinh Tinh uy.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh
s6 01-QDI/BNCTU ngay 28/8/202018 ctia Ban Néi chinh Tinh ty vé thuc hién dan
cht trong hoat dong ctia Co quan Ban Noi chinh Tinh uy.

Piéu 3. Chanh Vin phong; trudng cac phc‘mg chuyén modn; Chi bg, Cong
doan, Ban Thanh tra Nhén dan co quan, cdng chic va ngudi lao dong co quan Ban
N6i chinh Tinh y chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: g~ TRUONG BAN
- Nhu diéu 3, " : A\

- Ban Dan vén Tinh 1y,

- Luu Ban Ngi chinh Tinh uy.
an01ch1nh vt@bacglang gov.vn

Gio ky: 01/08/2024 09:42:22
TINH UY BAC GIANG

Vii Manh Thing



cu Co quan Ban Noi chinh Tinh uy
S SN T
an R T

Phin thir nhit
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Ndi dung, céach thirc thyc hién dén chi & Co quan Ban N6i chinh Tinh uy.

2. Quyén, nghia vu cta céng chic va nguoi lao dong trong thyc hién dan
cht & Co quan Ban N§i chinh Tinh ty.

3. Trach nhiém cta co quan va cd nhén trong viéc bdo dam thuc hién dan
cht & Co quan Ban Noi chinh Tinh uy.

Didu 2. Pbi twong ap dung

1. Nguoi dung d4u co quan.

2. Coéng churc va ngudi lao dong co quan.

Piéu 3. Nguyén tic thyc hién

1. Bao dam quyen cua cong chirc va nguoi lao dong duoc biét, tham gia ¥
kién, quyét dinh va kiém tra, giam st viéc thyc hién dén chi & co quan.

2. B4o dam sy lanh dao ctia Lanh dao Ban va Chi uy Chi bg co quan, vai tro
ctia Céng doan co quan trong thuc hién dén chu ¢ co quan.

3. Thuc hién dan chi & co s& trong khuon khé Hién phép va phép luat; bao
dam trat tu, ky cuwong, khdng can tré hoat dong binh thuong cta co quan.

4. Bao vé loi ich hop phap cua co quan, td chirc, c4 nhan theo quy dinh.

5. Bao dam cong khai, minh bach, ting cuong trach nhiém giai trinh trong
qua trinh thyc hién dan chi ¢ co s6.

6. Ton trong y kién déng gop, kip thoi giai quyét cac kién nghi, phan 4nh
cua céng chirc va nguoi lao dong trong co quan.

Pidu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Géy kho khén, phién ha hodc can trd, de doa viée thuc hién dén chu & co quan.

2. Bao che, can trg, tru dap hodc thiéu trach nhiém trong viéc giai quyét klen

nghi, phan anh, khiéu nai, t& céo; tiét 19 thong tin vé ngudi td céo, nguoi cung cép
thdng tin vé hanh vi vi pham c6 lién quan dén viéc thuc hién dan chi & co so.

3. Loi dung viéc thuc hién dan chi & co s6 dé thuc hién hanh vi xdm pham
an ninh, trat ty, an toan x4 hoi, xdm pham loi ich ctia Nha nuée, quyén, loi ich hop
phép cua co quan, t5 chirc, ca nhan.

4. Loi dyng viéc thyc hién dén chi ¢ co so dé xuyén tac, vu khéng, gy mau
thudn, kich dong bao luc, phén biét vung, rnlen gidi tinh, tdn gido, dan tdc, gy
thiét hai cho ca nhan, co quan, td chrc.

5. Gia mao gidy t, gian 1an hodc ding thi doan khac dé 1am sai 1&ch két qua
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ban, quyét dinh, tham gia ¥ kién ctia c4 nhan.
Piéu 5. Xi Iy vi pham phap luét vé thwe hién din chii & co s&
1. Cong chirc, ngudi lao dong vi pham quy dinh ctia Luat Thuc hién dan chu
¢ co s0, xdm pham loi ich cuia Nha nudc, quyen va lgi ich hop phap cta co quan,

td chirc, ca nhan tuy theo tinh chét, mac d6 vi pham bi xr 1y theo quy dinh; néu
gdy thiét hai phai bdi thudng, bdi hoan theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Co quan, to chirc vi pham quy dinh cta Luat Thyc hién dan chu & co s
va quy dinh khac cua phap luat ¢6 lién quan dén thuc hién déan chu ¢ co s, tuy
theo tinh chét, mtrc d6 vi pham bi xtr ly theo quy dinh; néu gy thiét hai phai boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

Phin thir hai
NOI DUNG THUC HIEN DAN CHU TRONG CO QUAN
Chuong I
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 6. Nhitng ndi dung cong khai

Trir cdc théng tin thudc bi mat Nha nudc, bi mat cong tac hodc thoéng tin
chua dugc cong khai theo quy dinh cia phap ludt, Truéng Ban phai cong khai
trong ndi bd co quan cac ndi dung sau day:

1. Chu trueong, chinh sach ciia Pang va phap ludt cua Nha nudc lién quan
dén t6 chiic va hoat dong cua co quan.

2. K& hoach céng tac hing nam, hing quy, hang thang ctia co quan.

3. Sé liéu, thuyét minh dy toan ngén sach Nha nu6e dé dugc cap c6 thdm
quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién dy toan ngén
sach va quyet toan ngan sach hang nam cua co quarn; két qua thyc hién cac kién
nghi cta kiém tra, giam sat, kiém toan Nha nude (neu co).

4. Tiéu chuan dinh muc, tha tuc hanh chinh vé tai san cdng; tinh hinh dau tu
xdy dyung, mua sim, giao, thué, st dung, thu hdi, didu chuyén, chuyén ddi cong
nang, ban, thanh ly, tiéu huy va hinh thue xu ly khac dbi vai tai san cong; tinh hinh
khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan 1y, st dung (néu cd).

5. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, didu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyen déi vi tri cong tac; hop dong
lam viéc, thay d01 vi tri viéc lam, chdm dirt hop dong lam viéc; di cbng tac nudc
ngoai; giai quyét ché do, nang bac luong, ning ngach, danh gi4, xép loai cin bd,
cong churc va ngu’m lao ddng; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu déi voi can
bo, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan; cac dé 4n, du 4n, chuong trinh, ké
hoach cta co quan.

6. K&t luan vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi trong co quan (néu ¢6);
ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phap luat.

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghj trong
ndi bd co quan (néu cd).

8. Nb6i quy, quy ché, quy dinh cta co quan; quy tic (mg x{r clia ngudi co
chue vu, quyén han trong co quan.
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9. Két qua tong hop v kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién clia cong chi, nguoi
lao ddng co quan vé nhiing ndi dung cdng chirc, nguoi lao dong tham gia y kién.

10. Vin ban chi dao, didu hanh cta co quan quan 1y cip trén lién quan dén
hoat dfng cua co quan.

11. Noi dung khac theo quy dinh cua phap luét (néu cé).

Piéu 7. Hinh thirc, thoi diém, thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai thong tin

1.1. Cdc hinh thirc céng khai thong tin, bao gom:

a) Niém yét thong tin.

b) Thong bao trén Trang thong tin dién tir cia Ban NGi chinh Tinh ty hodc
qua nhom Zalo ndi bd cua co quan.

¢) Thong béo tai Hoi nghi cong chirc va nguoi lao dong cua co quan.

d) Théng bao bing vin ban dén coéng chirc va ngudi lao dong co quan.

d) Thong qua giao ban Lanh dao Ban v6i Chanh Vén phong va truong, pho
cac phong chuyén mon dé thong bao dén cong chirc va nguoti lao dong.

~¢) Thoéng bao bing van ban dén Chi b, Céng doan co quan dé thong bao

dén dang vién, doan vién, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan.

g) Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phép luét.

1.2. Lya chon hinh thic cong khai théng tin

Can ctr tinh hinh thuc tién va noi dung cdng khai, Truéng Ban lya chon hinh
thirc cong khai quy dinh tai muc 1.1, khoan 1, diéu 7 ctia Quy ché nay dé thuc hién
cong khai cho phu hgp, bao dam theo quy dinh.

2. Thoi diém céong khai: Cac ndi dung thong tin tai diéu 6 cua Quy che nay
phai duge cong khai cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh

hodc vin ban cta Lanh dao Ban vé ndi dung cin cong khai (trlr truong hop phép
luat cé quy dinh khac).

3. Thoi gian cong khai: It nhit [a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat dau déang
tin, gt thong tin hodc niém yét, trir trudng hop st dung hinh thiic thong bao bang
van ban tai Hoi nghi theo quy dinh tai muc 1.1, khoan 1, diéu 7 cla Quy dinh nay
(hoac phéap luat c6 quy dinh khac).

Piéu 8. Trach nhiém t6 chire thwe hién viéc cong khai

1. Truong Ban c6 trach nhiém t chue thuc hién cong khai thong tin & co quan.

2. Trudng Ban chi dao viéce t6 chiic cung cép thong tin theo yéu cau clia céng
chirc va ngudi lao dong ddi vé6i nhing théng tin trong thoi han céng khai ma chua
duoc cong khai, théng tin d hét thoi han cong khai hodc thong tin dang duoc cong
khai nhung vi 1y do bét kha khang ma ngudi yéu cau khong thé tiép can dugc.

Diéu 9. HO so cong khai

Trudng Ban chi dao viée 1ap va luu hd so céng khai thong tin, bao gbm céc
van ban sau:

1. K& hoach thuc hién c6ng khai thong tin cua co quan hing nim theo yéu
cau, cu thé: Thuc hién cong khai thong tin tai Hoi nghi cong chirc va nguoi lao
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dong V,élO dip téng két hoat déng cua co quan h?mg nam, trién khai nhiém vu cia
nam tiép theo.

2. Ké hOE_l.Cl”l cong khai thong tin ddi voi cong viéc, hpat dong cu thé (chua
duoc néu trong Ké hoach thuc hién cong khai phat hanh tir dau nam).

3. Bién ban niém yét cong khai tai try s& co quan.

4. Bién ban két thic cong khai théng tin.

5. B4o céo két qua dang tai cac thong tin cong khai trén Trang thong tin dién
t ciia Ban N§i chinh Tinh tiy hodc nhém Zalo nd1i b cia co quan.

6. Vén phong chiu trach nhiém tham muu c6ng khai thong tin, hinh thirc cong
khai, 1ap, quan ly, Iuu trit ho so cong khai.

X ) . Chwong 11 ] )
CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG BAN, QUYET PINH

Piéu 10. Nhirng ndi dung cong chirc va ngudi lao déng ban, quyét dinh

1. Bau, cho théi thanh vién Ban Thanh tra nhan dan Ban N@i chinh Tinh uy.

2. Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan déng gbép cia cong chirc va
ngudi lao dong trong co quan (ngoadi cdc khodn da dwoc phdp ludt quy dinh).

3. Noi dung Nghi quyét Hoi nghi cong chitc va ngudi lao dong.

4. Cac cdng viéc tu quan khac trong ndi bd co quan (khong trdi véi quy dinh
cua phap ludt, phit hop voi dao diic xa hoi).

Piéu 11. Hinh thirc ban va quyét dinh

1. T6 chirc Hoi nghi cong chiic va ngudi lao dong.

2. Guri van ban xin ¥ kién hodc phiéu ldy y kién cong chiic va ngudi lao dong
trong co quan.

Piéu 12. Trich nhiém cia cac t6 chirc va ca nhén

1. Truéng Ban phéi hop véi Ban Chép hanh C6ng doan co quan:

- Théng nhét chu truong, xdy dung ké hoach t chirc Hdi nghi céng chirc va
ngudi lao dong hodc td chirc giri phiéu ldy y kién dé cong chirc va ngudi lao dong
ban, quyét dinh.

- Phd bién, hudng dan, dén dde viée thuc hién Nghj quyét cua Hoi nghi cong
chirc va ngudi lao dong, quy ché thuc hién dan chu cta co quan va cdc ndi dung
khac dd dugc cdng chac va ngudi lao dong thong nhét, quyét dinh; giao Chanh
Vian phong la dap mbi phbi hop, theo dai, dé xuat xur 1y kip thoi nhitng phét sinh
trong qua trinh t6 chtrc thyc hién.

- Dinh ky 06 thang mot 1an, td chirc ra soat hodc kiém tra dé danh gia két
qua thyc hién Nghi quyét Hoi nghi cong chirc va nguoi lao dong; thong bao két
qua ra soat, kiém tra, dénh gia dén céng chirc va ngudi lao dong trong co quan.

2. Coéng chic va nguoi lao dong trong co quan ¢6 trach nhiém tich cuc,
guong mau tham gia ban va quyet dinh céc n6i dung quy dinh tai Quy ché nay va
nghiém tuc thyc hién cac quyet dinh da duoc tap thé théng nhit. Trudng hop nhan

thdy quyét dinh ctia tap thé cong chic va ngudi lao dong khong bao dam trinh tuy,
thi tuc hodc c¢d ndi dung trai v6i quy dinh cua phap luat, trai dao duc x4 hdi, cong
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chtre va nguoi lao dong kién nghi, phan anh den ban chip hanh cong doan, 1anh
dao cip trén truc tiép hodc co quan cé tham quyén theo quy dinh.

Piéu 13. Hb so viéc ban va quyet dinh

Trudng Ban cé trach nhiém chi’ dao viéc le}p va luu hd so viée té chirc dé
cdng chirc va nguoi lao dong ban, quyét dinh, bao gom cac van ban sau:

1. Ke hoach t6 chirc Hdi nghi cdng chue va ngudi lao dong: Pugce thyc hién
vao dip tong ket hoat dong ctia co quan hing nim va trién khai thuc hién nhiém vu
ctia nam ké tiép (c6 thé thuc hién theo hinh thirc phu hop).

2. Bién ban Ho6i nghi cong chirc va nguoi lao dong.

3. Bién ban kién} phiéu, léy‘}'/ kién cua cong chie va nguoi lao dong trong co
quan (néu co t6 chuc lay y kién bang phiéu).

4. Nghi quyét cia Hoi nghi céng chirc va nguoi lao dong, quy ché thuc hién
dan chu cua co quan.

5. Bao céo (06 thang, 01 nam) vé két qua thuc hién Nghi quyét Hai nghi
cong chirc va ngudi lao ddng; cac nd1 dung cong chirc va ngudi lao déng da thong
nhat, quyét dinh.

6. Van phong chiu trach nhiém lép, quan ly, luu triy hd so td chuc dé cong
chuc va nguoi lao dong co quan ban, quyét dinh theo quy dinh.

Chwong 111
CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Diéu 14. Nhirng ndi dung cong chirc va nguoi lao dong tham gia y kién
trudc khi Truong Ban quyét dinh

1. Giai phap thue hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudéce lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan.

2. Ké hoach cong tac hing nam clia co quan.

3. T chirc phong trao thi dua clia co quan.

4. Béo céo so két, té)ng két clia co quan.

5. Céc bién phap cai tién to chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong, chong

tham nhiing, tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu Nhén dén.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng, bd nhiém cong chuec.

7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua céng
chirc va nguoi lao dong.

8. Du thao Quy ché thuc hién dan chu cia co quan.

9. Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan.

10. Cac du thao: Quy ché lam ,ViéC cﬁa’co quan, Quy ché thi dua - khen
thudng va cac du thao ndi quy, quy ché khac (néu co).

11. Cac ndi dung khac theo quy dinh cta phép luét.

Diéu 15. Hinh thirc cong chirc va ngudi lao dong tham gia y kién

Cin ct dic diém, tinh chét hqat dong va ndi dung tham gia y kién, cong
chtric va nguoi lao dong tham gia y kién thong qua mdt hodc mdt s6 hinh thure sau:
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1. Tham gia ¥ kién tryc tiép véi Truéng Ban hodc thong qua trudng cic
phong, chanh van phong.

2. Thong qua Hoi nghi cdng chic va nguoi lao dong hing nim, cac budi
sinh hoat, cugc hop thuong ky cia chi bd va co quan.

3. Thé hién v kién qua phiéu lay ¥ kién truc tiép hodc du thao vin ban do
Lanh dao Ban gui.

4. Tham gia y kién qua hom thu dién tir trén Trang thong tin dién tir ciia Co
quan Ban Noi chinh Tinh uy.

5. Thong qua Cong doan co quan.

6. Cac hinh thirc khac khong trai vai quy dinh cua phap luat va dugc quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cia co quan.

Diéu 16. Trach nhiém trong viée to chirc dé cong chirc va ngwoi lao dong
tham gia ¥ kién

1. Trudng Ban chi dao td chirc lay y kién cong chirc va ngudi lao dong theo
ké hoach: Té chtrc thuong ky tai cac cudc hop co quan, tai Hoi nghi cong chuc va
nguoi lao dong hang nam; chi dao t1ep nhan, téng hop ¥ kién, théng tin phan hoi,
nghién ctru, tlep thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién cong khai ndi dung
gii trinh, tiép thu dén coéng chiic va ngudi lao dong.

2. Ban Chap hanh Céng doan phdi hop voi Truong Ban thuc hién lay y kién;
giam sat viéc td chirc thye hién ké hoach t6 chuec lay y kién, qua trinh 14y ¥ kién,
két qua giai trinh, tiép thu va té chirc thuc hién céc nodi dung cong chic va nguol
lao dong da tham gia y kién; tham gia y kién trude khi Truéng Ban quyét dinh ban
hanh quy ché thuc hién dan chi ctia co quan.

3. Cong chuc va nguorl lao dong trong co quan co trach nhiém tich cuc,
guong mau dong gop, tham gia y kién 1am co s& cho  Truong Ban quyet dinh; theo
doi, danh gia, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién dbi véi cac noi
dung da dugc dua ra lay v kién coéng chic va ngudi lao dong; qua trinh t6 chic
thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Pidu 17. HO so viée t chirc dé cong chirc va nguoi lao dong tham gia y kién

1. K& hoach t6 churc lay y kién cong chue va nguoi lao dong, trong do6 xac dinh
rd ndi dung lay v kién, hinh thirc ldy v kién, cach thic, thoi gian, trién khai va trach
nhiém t6 chire thuc hién.

2. Béo cao két qua tiép nhan, téng hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham
gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu.

3. Van phong chiu trach nhiém tham muu td chirc lay y kién cong chirc va
nguoi lao dong trong co quan; lap, quan ly hd so lay y kién tham gia ctia cong
chirc va nguoi lao déng co quan theo quy dinh.

Chuong 1V
CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT

Diéu 18. Noi dung cong chirc va ngm‘)'i lao dong kiém tra, giam sat

1. Cong chirc va nguoi lao dong kiém tra, giam sat viée thyc hién cac noi
dung tap thé céng chirc va ngudi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai didu



10 cua Quy ché nay.

2. Cong churc va nguoi lao dong giam sat viéc td chire thuc hién dan chu &
co s& va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cia Truong Ban, cac Pho Truong
Ban, ctia nguoi thuc thi cong vy, nhiém vu tai co quan.

Diéu 19. Hinh thirc kiém tra, giam sat

1. Cong chuc va nguoi lao dong truc tiép thuc hién viéc kiém tra, giam sat
thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat cia cong chic va ngudi lao dong
trong co quan;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép vi ngudi ¢6 chirc vu, quyén han, cong chirc
va ngudi lao ddng khac trong co quan;

¢) Tiép cin cac thong tin duoc cdng khai; cac thong tin, bdo cdo clia co quan
hoac nguoi dugce giao quan ly, thuc hién cac ndi dung cong chirc va nguoi lao
dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du Héi nghi céng chirc va nguoi lao dong.

2. Céng chirc, ngudi lao dong thyc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua
hoat dong cuia Ban Thanh tra Nhan dan co quan.

Piéu 20. Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia cong chire, nguoi lao dong

1. Théng qua viée kiém tra, gidm sat truc tiép, céng chirc va nguoi lao dong
tham gia nhan xét, gép y vé phém chét chinh tri, dao duc, nang luc, trinh do
chuyén mén, nghiép vy, két qua thuc hién nhiém vy ciua Truong Ban, cac Pho
Truong Ban, nguoi quan ly, phu trach truc tlep tai co quan; tich cuc tham gia y
kién gép phan xay dung ndi bd co quan doan két, trong sach, vilng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung co dAu hiéu vi pham, céng chirc va nguoi
lao dong khiéu nai, td cdo theo quy dinh cta phap luat hoac kién nghi, phan anh
dén Truémg Ban, Cong doan co quan hodc phan anh, dé nghi Ban Thanh tra Nhan
dan co quan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh.

3. Ban Thanh tra Nhan dan co quan thay mat cong chic, ngudi lao dong
thue hién gidm sat theo quy dinh tai diéu nay.

Piéu 21. Trach nhiém trong viéc bio dam dé cong chirc va nguvi lao
dong thue hién Kkiém tra, giam sat

1. Truéng Ban co trach nhiém:

- Chi dao viéc tiép nhén y kién gép y, kién nghi, phan anh cta coéng chirc va
ngu‘(n lao dong trong co quan theo diéu 15 ctia Quy ché nay; thuc hién viée déi thoa,
giai trinh vd1 cong chic va nguoi lao dong theo quy dinh cia phap luat; st dung ndi
dung nhén xét, gop y cua cong chure va nguoi lao dong trong qua trinh thye hién danh
gi4, xép loai chat luong cong chuc va nguoi lao dong trong co quan.

- Xem xét, giai quyet, gidi trinh va tra lo1 kip thot khiéu nai, t8 céo, kién
nghi, phan anh ciia cong chirc va ngudi lao dong, kién nghi cua Cong doan co
quan; kip thoi bao cao, chuyen thong tin den co quan c¢6 thim quyén dbi voi nhitng
vén dé khong thudc tham quyén giai quyet

- Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra Nhan dén co quan thuc hién
nhiém vu giam sat theo quy dinh clia phap luat; xr ly nguoi c¢6 hanh vi can tréd
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céng chuc va ngudi lao déng thuc hién quyén kiém tra, giam sat hodic ngudi cé
hanh vi tra thu, tro dap ngudi khiu nai, té céo, kién nghi, phan 4nh theo quy dinh
ctia phap luét (néu cé).

- Thyc hién cdc bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhung, tiéu
cuc; xur Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc c6 thim quyen xu ly nguot ¢ hanh
vi tham nhiing, tiéu cuc (néu ¢d); néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu
cuc trong co quan thi bi xtr ly theo quy dinh cia phép luét.

2. Céng chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém vé ndi dung khiéu nai, t6
céo, kién nghi, phan anh ctia minh; chu dong, tich cyuc phéi hop v6i Ban Thanh tra
Nhén dén va cac co quan, t5 chiic, ca nhén trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat
déi véi cac ndi dung minh kién nghi, dé nghi.

Diéu 22. H6 so viéc té chirc dé cong chire va ngwoi lao dong kiém tra,
giam sat

1. Quy ché hoat dong ctia Ban Thanh tra Nhan dén co quan.

2. Béo cdo két qua hoat dong ctia Ban Thanh tra Nhén dén co quan.

Phin thir ba
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thuc hién

1. Chanh Van phong, trudng cac phong chiu trach nhiém quan triét, trién
khai, t& chirc thyuc hién cac quy dinh ctia Quy ché nay trong don vi.

2. Cong chirc, nguoi lao dong co trach nhiém nghién ctru, thuc hién nghiém
tic quyén va nghia vu theo cac quy dinh trong Quy ché nay.

3. Chanh Van phong chiu trach nhiém tham muu gitp Truéng Ban: Trién
khai, t6 chuc thue hién hiéu qua Quy ché; theo dai qua trinh thye hién Quy ché,
bdo cdo so két, tong két theo quy dinh; tham muu ph01 hop glua Trudng Ban voi
Ban Chi dao thuc hién quy ché din chu co quan, v6i Chi uy Chi bo, Ban Chép
hanh Céng doan co quan trong lanh dao, chi dao tuyén truyén, quan triét, t6 chirc
thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Dicu 24. Stra dbi, bd sung

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién Quy ché nay, néu phét sinh khé khin,
vudng méc, Chanh Van phong, trudng cac phong, cong chie va ngudi lao dong kip
thoi béo cdo, phan anh dén Trudng Ban (qua Vin phong) dé xem xét, stta doi cho
phu hop.
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