TINH UY BAC GIANG DANG CQNG SAN VIET NAM
BAN NOI CHINH

*

S6 284-QD/BNCTU

Bdc Giang, ngay 25 thdng 7 ném 2024

‘ QUYET DINH
veé viéc ban hanh Quy che chi tiéu ngi bg cua
Co quan Ban N¢i chinh Tinh uy

Can ctr Luat Ngan sach Nha nudc nam 2015;
Can ct Luét thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nim 2013;

Can ctt Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/ 10/2005 cua Chinh phu;
Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phti v& sira dbi bo sung
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 Quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co
quan nha nuéc; Thong tu lién tich 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta
B Tai chinh - B6 Noi vu quy dinh ché do tu chu, tir chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nude;

Can c&r Nghi quyét s6 33/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 cia HDND tinh
quy dinh mac chi céng tac phi, héi nghi dbi véi co quan nha nuée va don vi su
nghiép cong lap trén dia ban tinh Bic Giang;

Can ctr Nghi quyét sb 15/2019/NQ-HDND ngay 1 1/07/2019 ciia HDND tinh
quy dinh mét s0 ndi dung murc chi tiép khach nudc ngoai va khach trong nuéde lam
viéc tai tinh Bic Giang;

Can ctt Nghi quyét Hbi nghi toan thé cong chitc va ngudi lao dong Ban Néi
chinh Tinh Gy ngay 18/7/2024;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong va Ban Chép hanh Céng doan Co quan
Ban No6i chinh Tinh 1y,

TRUONG BAN NOI CHINH TINH UY
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bod ctia Co
quan Ban Néi chinh Tinh uy.
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/8/2024.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 175-QD/BNCTU ngay 10/01/2023
cta Ban Noi chinh Tinh dy ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd va quéan ly, st dyung
tai san, trang thiét bi cia Co quan Ban N§i chinh Tinh 1y va Quyét dinh s 226-
QbD/BNCTU ngay 3 1/10/2023 ciia Ban Noi chinh Tinh Gy vé viéc sira dbi, bd sung
mét sd didu cua Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly, st dung tai san, trang thiét bi
co quan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 175-QB/BNCTU ngay 10/01/2023 clia
Ban No6i chinh Tinh uy.



Diéu 3. Chanh Vin phong; trudng cac phong; Cong doan Co quan Ban No1
chinh Tinh uy; K& toén co quan; cong chirc va nguorl lao dong Co quan Ban Noi
chinh Tinh uy chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TRUGNG BAN

- Nhu diéu 3, )

- Van phong Tinh uy, //
- Kho bac Nha nudec tinh,

- Luu Ban Néi chinh Tinh ay. I
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TINH UY BAC GIANG

Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i tweng ap dung

1. Pham vi ‘c’[iéu chinh: Quy ché nay diéu chinh ché do tu chu trong str
dung doi v6i nguon kinh phi ngén sach nha nude giao hang ndm doéi voi Ban
Noi chinh Tinh Gy; khong diéu chinh d6i véi ngudn kinh phi ngén sach nha
nudce giao thuc hién ché do khong tu chu va kinh phi khong thuong xuyén khac.

2. Péi tuong 4p dung: Vin phong, cac phong chuyén mon, céng chie va
nguoi lao dong trong Co quan Ban Noi chinh Tinh uy.

Diéu 2. Muc tiéu thwe hién Quy ché

1. Tao diéu kién cho don vi chii déng trong viéc quan ly, str dung kinh phi
quan ly hanh chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh tot nhiém vu dugce giao.

2. Thuc ddy viée thuc hanh tiét kidm, chdng lang phi, nang cao hiéu qua st
dung kinh ph1 quan ly hanh chinh, ting thu nhdp cho cong chirc va nguoi lao
dong, gan vai nang cao chit luong, hidu qua thuc hién nhiém vu duge giao.

Diéu 3. Nguyén tidc thwe hién Quy ché

1. Cac ndi dung chi, mirc chi cua Quy ché khong vuot qua tiéu chuin, ché
do cua Pang, Nha nudc, phu hop véi hoat dong dac thu cua co quan.

3. Pam bao nguyén tic dan chu, cong khai, minh bach; dam bao quyén,
loi ich hop phap, chinh dang cia céng chirc va nguoi lao dong.

4. Quy ché duogc ban hanh sau khi ldy y kién ctia Lanh dao Ban, Céng
doan, cong chirc va ngudi lao ddng trong co quan.

5. Quy ché chi tiéu ndi bd duoc gt cho Vén phong Tinh uy dé theo doi,
giam gét thuc hién; g&i cho Kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao
dich dé lam can ctr kiém soat chi.

6. Viéc thanh quyét toan phai dam bao day du hoa don, ching tir theo quy
dinh; viéc st dung kinh phi phai ding dinh muc, ché d¢ cia Nha nudc.

Diéu 4. Ciin cir xay duwng Quy ché

1. Ché do, tiéu chuan, dinh muc chi va quan 1y, st dung kinh phi; quan ly
hanh chinh hién hanh cua Pang va Nha nudc.

2. Céan cir chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nam va
tinh hinh sr dung kinh phi cua co quan céac nam.

3. Du toan chi ngéan sach Nha nudc duge giao hang nam thyc hién ché do6
tu chu.
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Chwong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc I
MUC CHI, PHUONG THU'C, THOT GIAN CHI
VA QUY TRINH THUC HIEN

Di¢u 5. Chi tiép khach, hdi nghi, hdi thao, hdi nghi tip huan

1. Chi tiép khach: Viéc tiép khach thuc hién khong vuot qua dinh mic
quy dinh tai Nghi quyet s6 15/2019/NQ- HDND ngay 11/07/2019 cua HDND
tinh quy dinh mot sé ndi dung mic chi tiép khach nudc ngoai va khach trong
nuée lam viéce tai tinh Bic Giang, cu thé:

- Khéch thudc cac co quan Trung wong, tinh ban vé tham va lam viéc tai
tinh: Poan khach c¢o6 truong doan la nguoi cé chac vu tir B trudng, Thir trudng,
Bi thu, Pho Bi thu Tinh 0y, Cha tich, Phé Chu tich HDND, UBND tinh va céac
chitc danh tuong duong tré 1én: Mure chi téi da khong qua 300.000 ddng/sut;
céc doan khac murc chi téi da khong qua 250.000 ddng/suat.

- Khach thudc céc co quan, to chirc, cé nhan lién quan trong tinh: Muc chi
t6i da khong qua 200.000 dong/suét.

- Thanh phén, sb lugng cong chire va nguoi lao dong du tiép khach do
Thu trudng co quan quyet dinh, bao dam tlet kiém, dung quy dinh. Binh muc
chi déi véi cong chtrc va ngudi lao dong du tiép khach nhu ddi véi khéch.

2. Chi t6 chitrc hdi nghi, hoi thao, hdi nghi tap huan

- Phong chuyén mén duoc giao tham muu t6 chire hoi nghi, hdi thao, hoi
nghi tdp huén, cudc hop... c6 trach nhiém dé xudt v6i Lanh dao Ban vé kinh phi
t6 chire hoi nghi, hoi thao, hoi ngh1 tap huén, cudc hop...; cir cong chire, _nguoi
lao dong cua phong phdi hop véi K& toan co quan thuc h1er1 thanh quyét toan
kinh phi chdm nhét sau 05 ngay héi nghi, hoi thao, hoi nghi tap huén, cudc hop...
két thiic. Vian phong c6 trach nhiém phdi hop huéng dan thuc hién.

- Viéc td chirc hoi nghi, hoi thao, hoi nghl tap hudn, cudc hop... dam bao
tiét kiém, chi ding thanh phan, ddi tuong, ndi dung, dinh muc chi theo quy dinh
hién hanh ciia Nha nuéc. Cong chure, nguoi lao ddng dugc giao tham muu td
chire hoi nghi, hoi thao, hdi nghi tap huan, cude hop... ¢ trach nhiém phdi hop
v6i K& toan co quan tong hop tai lidu, héa don, chung tir trinh Chu tai khoan
duyét, thanh toan theo quy dinh.

Diéu 6. Chi xiing, dau va thiét bj tiéu hao xe 6 tb

1. Pinh muc cép xang xe 0 t6: Thuc hién theo Quyét dinh s6 39/2023/0QD-
UBND ngay 09/11/2023 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh dinh mic tiéu hao
nhién liéu ddi vdi xe 6 t6 phuc vu cdng tac cla cic co quan, t6 chuc, don vi co
su dung kinh phi tir ngén sach Nha nudc thudéc pham vi quin ly cia tinh Bic
Giang; Cong vén s6 2476/SGTVT-QLVTPT&NL ngay 28/11/2023 ctia S& Giao
théng véan tai vé hudng din x4c dinh muc tidu hao nhién liéu thiét ké theo Quyét
dinh sb 39/2023/QD-UBND ngay 09/11/2023 ctia UBND tinh, cu thé nhu sau:

- Xe 6 t6 CAMRY 2.0, BKS 98A - 005.89, dua vao str dung thang 8/2013
khoan dinh mirc 15,5 1it/100km.



- Xe 6 t6 SANTAFE BKS 98A - 01.056, dua vao st dung thang 12/2022
khoan dinh muc 16,7 1it/100 km.

- Viéc thay céc thiét bj tiéu hao thuc hién dinh ky thuc hién theo quy dinh
khuyén cdo cua nha san xuét, cu thé: Xe 6 t6 chay dudi 10 van km, 4.000 km
thay dau 1 14n; xe 6 t6 chay tir 10 van km tré 1én, 3.000 km thay dau 1 lan;
10.000 km thay loc dau; 20.000 km thay loc gié déng co; 25.000 km thay loc
gi6 diéu hoa; 40.000 km thay loc nhién li€u (loc xang). Viéc bao duong xe dinh
ky thuc hién theo tiéu chudn ctia Nha san xuat.

- Chi khoan rira xe 6 t6 300.000 dong/Ol thang/01 xe (chuyén vao tai
khoan cé nhan cua Lai xe theo ky thanh toén tién luong hing thang).

- Vian phong c6 trach nhiém mé S6 theo ddi viée thay céc thiét bi tiéu hao,
stra chita xe 6 to theo quy dinh. Viéc thay céc thiét bi tiéu hao, stra chira xe 6 to
phai dugce Lanh dao Vin phong kiém tra, ky xac nhan gitta Lanh dao Vin phong
v&i nhan vién dugc giao quan ly, sit dung xe 6 t0.

- Nhén vién duge giao nhiém vu lai xe ¢o trach nhiém theo ddi sé km xe
da chay, khi dén thoi diém can thay thé thiét bi, bao dudng, sira chira... lam dé
xuit bio cdo Chanh Vin phong trinh Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh; co
trach nhiém bao quan, kiém tra an toan, vé sinh sach s& xe 6 to trudc khi dua,
dén Lanh dao Ban va cdng churc co quan di cong tac; tong hgp hoéa don, ching
tir, phdi hop vai Ké toan thuc hién thanh toan cac khoan kinh phi lién quan trude
ngay 25 hang thang.

Piéu 7. Chi vt tw van phong pham, ché nudée

1. Khoan che, nuéc

- Béi voi phong lam viée cua cac dong chi Lanh dao Ban, Vin phong mua
theo nhu cau thuc té (ché, nudc, hang hoa...), khong vuot qua dinh mirc sau:

+ Phong Trudng Ban: 350.000 dong/thang.

+ Phong Pho truéng Ban: 300.000 dong/thang.

- Péi voi cdng chie va ngudi lao dong khoan 100.000 dong/ngudi/thang,
chuyén vao tai khoan c4 nhan theo lvong hing thang.

2. Chi vat tu van phong dbi voi ca nhan thuc hién theo hinh thic khoan

- Pbi voi 1anh dao cip phong, chuyén vién, ké toan va hop dong theo
Nghi dinh 111/NB-CP: Khoan chi 50.000 ddng/thang, chuyén vao tai khoan ca
nhan theo luong héing thang. Danh muc vt tu vin phong khoan gom: Gidy viét,
but cac logi va cac dung cu, nhu: Bia kep tai liéu, ghim cai, ghim kep, ban dap
ghim, sb ghi chép, bat ddu dong, kéo, thudc ké, gidy nhéc viéc... phuc vu nhiém
vu chuyén mén duogc giao.

- Bi v6i phong lam viéc cta Lanh dao Ban: Vian phong mua theo nhu cau
thuce té, khong vugt qua dinh mic sau:

+ Phong Truéng Ban: 150.000 dong/thang.

+ Phong Phé Trudng Ban: 100.000 ddng/théng.

3. Cac vat tu van phong khéng thyc hién khoan: Vat tu van phong si
dung chung: Muc may photocopy, may in, gidy in va céc vat dung thiét yéu khac
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dugc cép phat theo thuc té. Van phong mé s theo doi sb ban tai lidu phd 6 va
cap phat gidy in, thay thé, stra chita may in, may photocopy va céc vt dung thiét
yéu khac. Cong chire va ngudi lao dong co trach nhiém ky xdc nhén s6 ban tai
liéu pho t6, gidy in, stra chita may in, may photocopy va cac vat dung khac.

4. Bdi véi céc loai vat tu van phong khac do thure hién nhiém vu dot Xuét,
céc phong phdi hop voi Vian phong xac dinh nhu cau vé sb luwgng, ching loai, kinh
phi mua van phong pham phu hop véi tinh chat cong viéc trinh Truéng Ban hoac
Phé trudng Ban phu tréch tai chinh quyét dinh.

Diéu 8. Chi thanh toan tién lwong, tién cong

1. Tién luong, tién cdng cua cdng chirc va ngudi lao dong thuc hién theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudc, chi tra 01 lan/thang vao tai khoan ¢4 nhan cia
cong chure va nguoi lao dong trudce ngay 10 hang thang.

2. Tién luong cta cong chirc duoc ctr di hoc tap trung trong nudc va duge
cur di cong tac, lam viée, hoc tap & nude ngoai tir 30 ngay lién tuc tré 1én thuc
hién theo quy dinh ctia Nha nuéc.

3. Tién lam thém gid thanh toan theo thyc té, nhung khdng qua 5.000.000

dong/phong/nam Lanh dao Ban khong qua 1.000.000 dong/ngudi/nim. Thi tuc
thanh toén tién lam thém gid thyc hién theo quy dinh hién hanh.

Picu 9. Chi cong tac dao tao, boi dudéng can bo

Cong chuc va nguoi lao dong co Quyét dinh ciia Trudong Ban cir di dao
tao, boi dudng kién thic chuyén mén, nghiép vu, ly ludn chinh tri... theo ké
hoach dao tao, boi dudng céan bd cta co quan ¢6 tham quyén duoc ho trg 50%
tién hoc phi va tlen mua tai liéu hoc tap theo chuong trinh cua nha truong
(khéng bao gom tién mua tai liéu tham khdo); khong hd tro kinh phi dao tao, boi
dudng ddi véi truong hop cong chire, nguoi lao dong dugc cu di hoc theo
nguyen vong ca nhén. Ching tir thanh toan gom: Quyét dinh ctr di hoc; Phiéu
thu tién hoc phi, tién mua tai liéu cua co s¢ dao tao.

Piéu 10. Chi sir dung dién, nwée va cac dich vu khac

Vién phong chiu trach nhiém theo dbi, kiém tra viéc st dung dién, nudc
trong co quan, d6i chiéu, xac nhan sb luong dién, nuée st dung véi don vi cung
cdp dich vu dién nudc, trinh Lanh dao Ban duyét thanh toan. Cac phi dich vu
khéc (vé sinh méi trudong, gii van ban, buu phdm...) thuc hién theo quy dinh cua
Nha nudec.

Pi¢u 11. Thong tin, tuyén truyén, lién lac

Thuc hién khoan mtre sir dung cudce phi dién thoai dbi v6i Lanh dao Ban,
Van phong va cac phong chuyén mon; boi dudng ché do cho ngudi 1am cdng tac
van thu, luu trit, cu theé:

- Khoan di¢n thoai nha riéng va dién thoai di dong d6i v6i chic danh

Truéng Ban l1a Uy vién Ban Thudng vu Tinh uy: Dién thoai nha riéng khoan
200.000 dong/thang; dién thoai di déng khodn 400.000 ddng/thang.

- Khodn dién thoai may ban tai co quan:
+ Lanh dao Ban: 200.000 dong/01 dau may thué bao/thang.
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_ + Phong Theo doi cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc: 500.000
dong/01 dau may thué bao/thang.

~ + Phong Theo doi cong tac ndi chinh va cai cach tu phap: 600.000
dong/02 dau may thué bao/thang.

+ Van phong: 600.000d/02 diu may thué bao/thang.

- Béi voi khodn cude dién thoai nha riéng va di dong cua ddng chi Trudng
Ban duoc thanh toan bang chuyén khoan vao ky luong hang thang.

- Péi y(’)i khodn cudc dién thoai cb @Iin}} tai co quan, 06 thang Ké toan ra
soat doi chieu v6i dinh muirc, thanh toan so6 tién thiura chua sir dung hét cua cac
tap thé, ca nhan dugc khoan theo quy dinh.

- Chi bdi dudng doc hai cho ngudi lam cong tac van thu, luu trik:
200.000d/thang, dugc thanh toan bang chuyén khoan vao ky luong hang thang.

Diéu 12. Ché @) cong tac phi

1. Cong tac phi va phu cép luu tra

- Khoan tién cong tac phi, luu tra ddi véi cong chitc duoc phan cong theo
doi cong tdc ndi chinh, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va cai cach tu phap
tai cac dia phuong, don vi 300.000 dong/thang (khong ap dung doi voi cdng
chirc hudng phu cap chire vu 1anh dao tur 0,7 trg 1€n).

- Khoan cong tac phi, luu tra ddi voi _nhén vién lai xe: 300.000
dong/thang; Ké toan, Van thu, Thu quy: 200.000 dong/thang.

- Phu cép luu tra di cong tac ngoai tinh: Mirc chi 150.000 dé)ng/ngéy.
Chung tir thanh toan gom: Gidy di dudng, van ban, quyét dinh lién quan dén
chuyén cong tac.

2. Thué phong nghi di cdng tac ngoai tinh

Cong chure va ngudi lao dong di cong tac duge co quan, don vi noi dén
cong tac bo tri cho nghi (khéng phai tra tién thué phong nghi), co quan khong
thanh todn tién phong nghi. Co quan, don vi noi dén cong tac khong bo tri cho
nghi, cong chlrc va nguoi lao dong thanh toan theo héa don thuc té, cu thé:

- Pi cdng téc tai cac quén, thanh phd truc thudc Trung uong va thanh phd
[a d6 thi loai I thude tinh dugc thanh toan muc thué phong nghi t61 da khéng qua
1.000.000 dong/phong/ngay theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- D(“:)i v6i cac vung con lai, duge thanh toan murc thué phong nghi ti da
700.000 dong/phong/ngay theo ti€u chudn 02 ngudi/phong.

- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac 1¢ nguoi hodc lé
ngudi khac gidi, dugc thanh toan tién phong nghi khong vuot mace theo ti€u
chuén 02 ngudi/phong.

- Chung tir thanh toan gdm: Vian ban, quyét dinh cir di cong tac; hoa don
thué phong nghi theo quy dinh.

‘ 3. Tiéu chuén di cong tac bing may bay: Can ctr tinh hinh thuc té, yéu
cau, tinh nhat nhiém vu, Truéng Ban quyét dinh cho cong chtrc va nguoi lao
dong di céng tac bang may bay, mic chi khong vuot qua quy dinh.
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Diéu 13. Quy dinh vé quin Iy tién mit

1. Ké toan, thi quy va cac ca nhan lién quan chip hanh nghiém quy dinh
vé quan ly tién mat; to chirc kiém ké quy tién mat vao ngay 30 hang thang (néu
ngay 30 la ngay nghi, chuyén sang ngay lién ké); thuc hién kiém quy t1er1 mat
dot xuat khi can. Chanh Vin phong chi dao thue hién viée kiém quy tién mat
theo quy dinh.

2. Cong chuc va nguoi lao dong co nhu cdu Umg tién mat dé thuc hién
nhiém vy dugce giao, lam dé nghi tmg tién giri Van phong bao cao Thi trudng co
quan xem xét, quyét dinh. Thi trudng co quan duyét tam tng cho cong chirc va
ngubi lao dong; Chanh Van phong, Ké toan, Thu qu¥ thuc hién tha tuc tam Ung
tién mat theo quy dinh.

3. Cham nhét sau 05 ngay két thtic nhiém vu duoc gigo, cong chic, nguon
lao dong phai thuc hién hoan Ung va thuc hién thanh quyét toan kinh phi tam
ung theo quy dinh. Cac ndi dung chi khong diung quy dinh, khong dam bao
chung tir thanh quyet toan Co quan khong thanh todn, cong chirc va nguoi lao
dong tam g kinh phi chiu trach nhi€ém boi hoan theo quy dinh.

4. Viéc stir dung tién mat phai thu’c‘ hién theo quy dinh cia Nha nudc; thuc
hién nghiém quy dinh han ché st dung tién mat trong hoat dong ctia co quan.

- ° Ml;lc II - Id Y ya
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI QUAN LY HANH CHINH
TIET KIEM BUQC TAI CO QUAN

Piéu 14. Cach xac dinh kinh phi quéan Iy hanh chinh tiét kiém

1. Két thuc nam ngan sach, sau khi da hoan thanh céc nhiém vy cong viéc
dugc giao, co quan thyc hién ché do tu chu cé s6 chj thuce té thap hon‘ du toan
kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thuc hién che dd tu chu thi phan chénh
léch nay dugc xac dinh la kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc.

2. Khoan kinh phi tu chu da dugc giao nhung chua hoan thanh cong vigc
trong ném thi khong dugc xdc dinh la kinh phi tiét kiém dugc, phai chuyén sang
nam sau dé tiép tuc thuc hién hoan thanh cong viéc do.

Picu 15. Noi dung sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém

Kinh phi tu chu tiét kiém duoc trong ndm dugc sir dung cho cac ndi dung:

1. B6 sung thu nhép cho céng chirc va ngudi lao dong.

2. Chi khen thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé va c4 nhan.

3. Chi cac hoat dong phuc loi tap thé, tham hoi ém dau, hiéu, hi.

4. Chi hd tro t chtic dang va céc t6 chirc doan thé.

5. Lap Qu§ du phong 6n dinh thu nhap va cac khoan phéat sinh khéc.

Piéu 16. Chi tri thu nhip ting thém cho céng chire va ngudi lao dong

1. Phuong phép xac dinh

Can cu kinh phi,hénh chinh tiét kiém duoc cla nam trude va kha nang tiét
kiém dugc cia ndm ke hoach, thu trudng co quan xac dinh quy tién luong, tién
cong cua co quan dugc phép tra tang thém trong ndm trén co so hé so tang thém
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qu¥ t1en lwong (hé sé K1) dé tra cho cong chirc va nguoi lao dong trong co
quan, toi da khong qua 1,0 lan so v6i mic tién luong cap bac, chire vu do Nha
nude quy dinh. Tong nguén kinh phi dugc phép chi bd sung thu nhap cho céng
chirc va nguoi lao dong dugc xéc dinh theo cong thic:

QTL = Lmin x K1 x (K2+K3) x L. x 12 thang

Trong doé:

, QTL: La quy tién luong, tién cong cta co quan duge phép tra ting thém
toi da trong nam.

Lmin: La muc luong tdi thiéu chung hién hanh do Nha nuéc quy dinh.

K1:Lahé s6 diéu chinh tng thém murc luong t6:i thiéu cta co quan dugc
xac dinh theo ket qua cong viéc (toi da khdng qua 1,0 lan).

K2: La hé s6 luong cép bac, chirc vu binh quan cua co quan.

K3: La hé sb phu cap luong binh quén cua co quan (gém cac khoan phuy
cép tinh theo Iuong t6i thiéu va cac khoan phu c4p tinh theo luong cdp bac, chure
vu duge tra hang thang cting voi tién luong thang theo quy dinh, khong bao gbm
cac loai phu cap khong dugc xac dinh tra cling voi tién lwong hang thang nhu
phu cap lam thém gig,...).

L: La sb bién ché va sb lao dong hop dong tra luong theo thang bang
lvong do Nha nuéc quy dinh.

1.1. Gin vdi chat luong va hiu qua cong viéc: Cong chic va nguoi lao
dong ¢6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c¢6 hi¢u suét cong tac cao dugc tra
thu nhdp ting thém cao hon va nguogc lai.

1.2. Tra theo xép loai A, B, C, D hang quy; mbi loai A, B, C, D tuong tng
voi hé s& chi tra khac nhau, hé sb nay co thé thay dbi ting quy tuy tinh hinh thuc
té, trong d6 loai A dugc hudng hé s6 cao nhét, loai C hudng hé sb thip nhét, loai
D khong dugc tra thu nhép tang thém. Viéc chi tra phal bao dam khuyén khich
phong trao thi dua, tiét kiém trong co quan, khong cao béng, tranh quy dinh ty 18
chénh léch giita cac loai qua thap.

Cac phong td chirc xép loai céng chirc thude quyen quan ly; Véan phong tb
chtc xép loai cong chirc va nguoi lao dong thudge quyen quan ly va cac dong chi
Lanh dao Ban. Két qua xép loai cong chirc cua cac phong gui Van phong trude
ngdy 26 cua thang cudi quy; Van phong téng hop, bao cdo Tap the Lanh dao
Ban xem xét quyét dinh lam cén cur chi trd thu nhdp tdng thém cho cong chirc va
ngudi lao dong.

1.3. Coéng chuc va nguoi lao dong xep cung loai dugc huong tién thu nhap
tang thém bing nhau, khong phan biét hé s6 luong cao hay thap. Céng thirc ap
dung nhu sau:

- Xép loai A: Tra tién theo hé s6 A 1a 120%, cong thirc tinh:

Hé sd A=Hésd 1 x a(alatylé chitra cho ca nhan xép loai A).

- Xép loai B: Tra tién theo hé sb B 1a 100%, cong thire tinh:

Hé s6 B=Hésé 1 x b (blaty 1é chi tra cho ca nhan xép loai B).
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- Xép loai C: Tra tién theo hé sé C 1a 80%, cong thirc tinh:

Hésb C=Hésd1xc (c la ty 1€ chi tra cho ca nhan Xép loai C).

- Xép loai D: Khéng duoc tra thu nhap tang thém.

- Céng thic tinh sb tién theo hé sb 1

Hé s6 1 = QTL/[(a x s6 ngudi xép loai A) + (b x sb ngudi xép loai B) + (¢
x 56 nguoi xép loai C)].

1.4. Pbi voi cong chire, ngudi lao dong méi vao co quan (dang trong thoi
gian tap sy, thit viéc), mic chi tra thu nhap tang thém tinh bing 85% murc chi
déi v6i cong chirc va ngudi lao dong cua co quan xép cung loai. Truong hop
cong chic va nguoi lao dong chuyén cong hodc nghi huu hoac chuyén tir noi
khac dén, can ctt sb thang cong tac thue té cia cong chure va nguoi lao dong dé
chi tra thu nhap ting thém. Ngudi lao dong hop dong theo Nghi dinh 111/CP ¢6
dinh muc khoan chi thuong xuyén thdp hon cong chirc nén muc chi tra thu nhap
tang thém duogc tinh bang 4/5 mirc chi tra cho cong chirc xép cling loai.

2. Tam chi trudc thu nhap tang thém

Pé dong vién cdng chirc va nguoi lao dong phan d4u hoan thanh nhiém
vu, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, thoi diém cubi quy, can ctr tinh hinh chi
tiéu thuc té va tam tinh tiét kiém duoc kinh phi, Truong Ban quyét dinh muc
tam chi trudc thu nhip ting thém trén co s danh gia xép loai cong chuc va
nguol lao dong hang quy. Vao quy IV hang nam, sau khi xac dinh dugc chinh
xac s6 kinh phi tiét kiém duoc s& chi tra thuc té, bao dam khoéng vuot qua kinh
phi thuc té tiét kiém duoc trong nam. Trudng hop co quan chi qua sb tiét kiém
duoc, s& phai giam trir vao sd tiét kiém duoc ctia ndm sau.

Dicu 17. Chi khen thudng cho tip thé va ci nhin ¢d thanh tich

Chi thuéng cho tap thé, ¢4 nhan c6 thanh tich dinh ky hodc dot xuét trong
cong tac. Mirc chi, d6i tuong chi, thoi diém chi do Truéng Ban quyét dinh can
ctt vao thanh tich va hiéu suét cong tac cta timg c4 nhan.

Picu 18. Chi cic hoat dong phiic lgi tip thé

1. Chi céc ngay 1&, ngay tét trong nim

- Ngay thanh lap nganh No6i chinh Pang (05/1): Chi cho cdng chic va
ngudi lao dong dang cong tac khong qua 1.000.000 ddng/ngudi.

- Ngay Tét duong lich (01/01), ngay thanh 14p Bang Cong san Viét Nam
(03/2), ngay Gid to Hung Vuong (10/3AL), ngay 30/4 va 01/5, ngay Qubc
khanh Nudc cong hoa x& hdi cht nghia Viét Nam (02/9): Chi cho cong chie va
ngudi lao dong dang cong tac khdng qua 500.000 dong/ngudi.

- Ngay Quéc té phu nit (8/3), ngay Phu nit Viét Nam (20/10): Chi cho
cdng chirc va ngudi lao dong nit dang cong khong quéa 300.000 dong/ngudi.

- Ngay Tét Nguyén dan:

+ Chi bdi dudng cong chirc va ngudi lao dong truc Tét nguyén dén
100.000 ddng/ngudi/ngay.
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+ Chi tang qua tét Nguyén dan cong chirc va nguoi lao dong (hop dong
111/ND-CP) khong qua 2.000.000 ddng/1ngudi; hop dong ngén han va cac dbi
tuong khac khong qué 500.000 dong/1ngudi.

+ Chi tang qua tét Nguyén déan Linh dao Ban nghi huu khéng qua
1.000.000 dong/ngudi; cong chic va ngudi lao dong nghi huu khong qua
700.000 dong.

+ Céc truong hop khac do Thu truong co quan théng nhat véi Ban Chép
hanh Coéng doan co quan xem xét, quyét dinh.

2. Chi tdng qua cong chuc va nguoi lao dong khi nghi huu theo ché do
hoac chuyén cong tac:

- Lanh dao Ban nghi huu tang 01 suit qua hogc chi tién mat khong qua
3.000.000 ddng/ngudi; chuyén cong tac ting 01 sudt qua hodc chi tién mit
khéng qua 2.000.000 dong/ngudi.

- Cong chuc va nguoi lao dong nghi huu tang 01 suit qua hodc chi tién
mat khong qua 2.000.000 dong/ngum chuyén cdng tac ting 01 suat qua hoic
chi tién mit khong quéa 1.000.000 déng/ngudi.

3. Tham va tang qua bb, me dé cong chiic va nguol lao dong khi du 70
tudi, 75 tudi va 80 tudi dip Tét Nguyén dan: Chi 01 suit qua hodc tién mit
khong qua 1.000.000 dong/ngum bd, me dé céng chiic va ngudi lao dong trén
80 tudi tré 18n: Chi 01 sudt qua hodc tién mat khong qua 1.000.000 ddng/ngudi.

4. Chi thim héi ém dau, hiéu, hi

- Chi thdm hoi: Viéc tham hoi cong chire, nguoi lao dong co quan, tir than
phu miu, vo hodc chdéng, con cua cong chuc va nguoi lao dong bi tai nan
nghiém trong, bénh nang dot Xuét _phai diéu trj do Ban ChAap hanh Céng doan co
quan de xuét Lanh dao Ban quyét dinh viéc t6 chitc tham hdi, dong vién tinh
thin; mdi nam tham khong qué 02 lan/ngudi. Mic chi cu thé:

+ Cong chic va nguoi lao dong co quan chi khoéng qua 1.000.000
dong/ngu’(n/luo“t truong hop dac biét do Thu truong co quan thong nhét véi Ban
Chép hanh céng doan quyet dinh chi nhung khéng qué 2.000.000 déng/ngudi/luot.

+ T4 than phu mau, vo hodc chong, con ctia cong chtrc va ngudi lao dong
chi khong qua 1.000.000 dong/ngudi/ lugt.

- Chi viéng dam hiéu:

+ Céng chirc, ngudi lao dong co quan chi 18 viéng 2.000.000 ddng/ngudi.

+ T than phu mau, vo hodc chdng, con ciia cong chirc va ngudi lao dong
co quan chi lé vieng 1.000.000 dong/nguoi.

+ T than, phu mAu, vo ho#c chdng 1anh dao cac sé, ban, nganh, doan thé
tinh; Ianh dao cac huyén uy, thi uy, thanh dy; lanh dao HDND, UBND cac

huyén, thi xa, thanh phé mic chi 500.000 ddng/01 1& viéng (Lé viéng khéng bao
gom vong hoa).

+ Céc truong hop khac do Thu truong co quan théng nhét véi Ban Chip
hanh cdng doan xem xét, quyét dinh.
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- Qua tang ddm cudi cong chirc va nguoi lao dong: Chi khong qua
1.000.000 dong/ngudi.

5. Chi hd tro hoat dong Pang, doan thé: Noi dung va muc chi cu thé do
Thi truéng co quan quyét dinh trén co sé dé nghi cta té chic Dang, doan thé.
Péi véi hoat dong Cong doan hd tro khéng quéa 3 14n/nim; hoat dong hudn luyén
tu vé hd trg khéng qué 01 1an/ndm; coéng chiic va ngudi lao déng tham gia huén
luyén tu vé hd tro khong qué 50.000 déng/ngudi/ngay.

6. Chi bdi dudng coéng chic va ngudi lao déng hién mau nhan dao:
500.000 dong/ngudi/lrot.

7. Chi qua Ngay Qubc t& Thiéu nhi (1/6), Ngay Tét Trung thu (15/8 AL):
Chi cho cac chau duéi 16 tudi la con cia cong chire va ngudi lao dong co quan
khéng qué 200.000 ddng/suét/lan/0] chau.

8. Trao thudng cho cac chau thi dat giai cip qudc gia: Giai nhat: 800.000
dbng/chau; giai nhi: 700.000 ddng/chau; giai ba: 600.000 dong/chau; giai
khuyén khich: 500.00 ddng/chdu. Pat giai thi cép tinh: Gial nhét: 600.000
dong/chau; giai nhi: 500.000 dong/chau; giai ba: 400.000 ddng/chau; giai
khuyén khich: 300.000 déng/chau Dat glal thi cAp huyén: Giai nhét: 400.000
ddng/chau; g1a1 nhi: 300.000 ddng/chau; giai ba: 200.000 ddng/chau. Cac chau
duoc ting gidy khen dat hoc sinh gidi, xudt sic trong nam hoc: 200.000
dong/chau.

Piéu 20. Quy dw phong 6n dinh thu nhip

1. 86 kinh phi tiét kiém cudi nam chua st dung hét duge chuyén vao Quy
du phong on dinh thu nhép va thuc hién chi bo sung thu nhap cho cong chirc va
nguoi lao dong.

2. Truong Ban quyét dinh viéc st dung Quy dy phong & 6n dinh thu nhép
dé chi tra bd sung thu nhép sau khi thdng nhét véi Ban Chép hanh Céng doan.

Piéu 21. Cong khai tai chinh

K¢é toan co quan chju trach nhiém tham muu Tha trudng co quan lap van
ban cong khai, quan 1y va thuc hién cdng khai tinh hinh st dung kinh phi theo
quy; cong khai dy toan, quyét toan hang nim dén cong chtrc va nguoi lao dong
theo Quy dinh 56 3869- Qb/VPTW ngay 21/6/2019 cia Van phong Trung uong
Dang vé cong khai dy toan va quyét toan ngan sach Nha nuée va tinh hinh quan
ly, str dung von, tai san, cac quy tai cac co quan, don vi cua Pang Cong sén Viét
Nam va c4c van ban lién quan theo ding quy dinh bang hinh thie tryc tiép tai
cudc hop co quan.

Chwong 11T
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 22. Trach nhiém thwce hién

1. Chanh Van phong, trudng cac phong chuyén moén thudc Ban c¢ trach
nhiém phd bién, quan triét t6i cong chirc va ngudi lao dong thude quyén quan ly
va tb chtc thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

12



2. Chanh Van phong, truéng cac phong chuyén mén, cong chire, nguoi
lao dong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta thong tin, ndi dung va sb liéu dé
nghi thanh toan.

3. Vin phong chiu trach nhiém theo d&i, don dbc, huéng dan, kiém tra
viéc thue hién Quy ché va thuc hién ché d6 béo cao theo quy dinh.

Piéu 23. Sira dbi, bb sung

1. Trong trudng hgp van ban quy dinh lam can ct dan chiéu ap dung tai
Quy ché nay duoc sira dbi, bd sung hodc thay thé thi ap dung theo vian ban sta
doi, bo sung, thay thé (trong khi chua ban hanh Quyét dinh stra ddi, bd sung Quy
ché nay). No6i dung chua duoc quy dinh trong quy ché nay, khi phéat sinh thuc
hién theo quy dinh hién hanh cta Dang va cua Nha nudc.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 nhitng ndi dung chwa pht hop cén
stra d6i, bd sung, Chanh Van phong, truéng cac phong bao céo Truong Ban (qua
Vian phong) dé xem xét, quyét dinh stra dbi, bd sung cho phit hop./.
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